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Adaweb Publicador Web 

 
O Adaweb – Publicador Web é um produto da Adapti Soluções Web. Este 

aplicativo permite que qualquer pessoa crie e gerencie o conteúdo de um site. Criado 
aparti de módulos é simples e seguro a sua utilização. 

 
· Administração de Documentos 
· Administração de Álbum de Fotos 
· Administração de Anexos 
 

 
Administração de Documentos 

· Utilizando o conceito de “O que você ve, é o que você terá”, este editor de páginas Web é de 
simples utilização, como se estivesse editando um documento no Word. 

 

 

- Com uma interface amigável é possivel criar 
documentos htmls sem conhecer a linguagem. 
Permite inserir imagens, inserir links para 
outros documentos ou para outras páginas web. 
 
-  Quando o adminitrador cria um documento  
pode-se atribuir uma situação a este 
documento, permitindo que um documento 
esteja em elaboração ou públicado 

 
-  Afim de melhorar um documento, assim como em 
um editor de texto o administrador pode escolher o 
tipo da letra, bem como a sua cor 
. 
-  Outro recurso importante é a inserção de imagens 
dentro documento. Esta imagem é adminitrada no 
próprio publicador. 

 
 
 
 Esses e outros recursos seram abordados neste manual de forma prática, fazendo analogia ao 
editor de texto Word e exemplos diversos.
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Lista de documentos criados 
 
 Logo na primeira página do Adaweb o administrador tem acesso a lista de documentos 
criados. Nesta lista, pode-se Editar  (clicando sobre ) um documento, Excluir  (clicando sobre 

) um documento ou simplesmente acessar o seu conteúdo clicando sobre o titulo do mesmo. 
Além disso, duas imagens indicam a situação do documento. 
 

  Indica que o documento está em elaboração. 
  Indica que o documento está publicado. 

 
 
Criando um novo documento 
 
 Para criar um documento o administrador do site deve clicar no menu superior Documentos 
e logo em seguida Novo documento, feito isso é apresentado a seguinte página: 
 

 
-  Neste página entre com um Título 
do documento. 
 
-  Escolha a situação, Públicado ou 
Em Elaboração. Por padrão é 
utilizado o ultimo. 
 
-  Uma breve chamada do documento 
. 
-  O seu conteúdo. O publicado sugere 
um modelo padrão para o documento. 

 
-  Após preencher todos os dados do documento, bem como o seu conteúdo basta clicar no botão Salvar 
(localizado na parte inferior esquedo da página)para gravar o documento no banco de dados. 
 
 Como podemos observar é bem simples a criação do documento. No entanto a barra de 
ferramentas cabe uma explicação sobre as suas funcionalidades. 
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Barra de ferramentas do editor 
 
 A barra de ferramentas do editor funciona da mesma forma de um editor de texto, pode-se 
configura o tamanho da letra, espaçamento, inserir tabelas, etc. A barra de ferramentas é bem 
completa atendendo boa parte das necessídades do dia-a-dia. 
 

 
 

Barra de ferramentas do editor Adaweb – Publicador 
 

 

 - Utilizado para modificar o tipo da letra do documento ou de um determinado 
parágrafo. Para utilizar este recurso é necessário selecionar o texto que deseje modificar o texto 
e clicar sobre esta icone. 
 

 
Texto com um tipo de letra 

 
 
 
 
 

Texto com a letra modificada, para o tipo Tahoma 
 
 

 - Utilizado para ajustar o tamanho do texto. Para utilizar é necessário selecionar o 
texto que deseje modificar o seu tamanho e clicar sobre esta icone. 
 

 
Texto com um tamanho 

 
 
 
 
 

Texto com o tamnho de letra modificado para 
tamanho 6 (size 6) 

 

 - Utilizado para ajustar o texto em Negrito, Itálico e Sublinhado respectivamente. 
Semelhante ao editor de texto Word. Para utilizar é necessário selecionar o texto e escolher o 
que deseje fazer. Negrito, Itálico ou Sublinhado. 
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 - Utilizado para criar um Subscript (texto no rodapé da linha) ou Superscript (texto no 
cabeçalho da linha) respectivamente. Por padrão é necessário selecionar a palavra ou texto que 
deseje aplicar este tipo e clicar sobre uma das icones acima. 
 

 
Texto ou caracter sem o tipo. (o ‘x’ multiplica 2 

ou é x ao quadrado? ) 
  

 
 
 

Texto com o tipo aplicado (x ao 
quadrado) 

 
 

 - Essas icones assim como as icones de negrito, itálico e sublinhado existem no 
editor de texto Word. São utilizadas para alinha um texto a esquerda,  centralizar um texto, 
alinhar um texto a direta respectivamente. É necessário selecionar o texto para aplicar o estilo. 
 

 - Utilizado para criar uma lista com marcadores e uma lista numerada. 
 

Lista Marcadores Numeração 
Item 1 
Item 2 
Item 3 
Item 4 

· Item 1 
· Item 2 
· Item 3 
· Item 4 

1. Item 1 
2. Item 2 
3. Item 3 
4. Item 4 

 
 

 - Utilizado para Diminuir um recuo ou Aumentar um recuo. Estas icones exitem no 
editor de texto Word. É utilizado para criar um tabulação de um texto. 
 
 

 - Utilizado quando se deseja modificar a cor de um determinado texto. É necessário 
selecionar o texto e clicar sobre esta icone. 
 

 

 

 

 
 
 
 

Texto com uma determinada cor. 
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 - Utilizador quando se deseja modifica uma cor de fundo, seja uma tabela ou do 
documento. 
  

 

 
 
 
 
 

Documento com uma cor de fundo. 

 

 
 
 
 

Texto com uma determinada cor. 
 
 

 - Utilizado quando se deseja Recortar um texto, Copiar ou Colar respectivamente 
um determinado texto ou paragrafo.  
 

 - Utilizado para voltar uma determinada ação ou refazer uma determinada ação 
respectivamente . 
 

 - Utilizado quando se deseja inserir uma tabela no documento. 
 

 - Utilizado quando se deseja inserir uma imagem no documento. Posicione o curso onde a 
imagem vai ficar e clique nesta icone. É apresentado uma tela solicitando a escolha da imagem. 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Após selecionar a imagem, clique em Inserir 
Imagem. 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

Documento com uma imagem. 
O processo de administração de imagens será visto 

logo mais. 
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 - Utilizado quando deseja-se inserir um link para uma página na internet ou para um 
documento existente. O texto que vai ser o link deve estar selecionado. Para modificar um link 
criado é necessário selecionar o texto e aplicar outro link sobre ele. 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Após selecionar o documento, clique em Inserir Link. 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Texto com o link criado. 

 
 
Essas são as ferramentas que iram auxiliar o admintrador na criação do documentos dentro do 
Adaweb - Publicador.  
 
 
Editando um documento 
 
 Para editar um determinado documento, clique sobre a icone  da linha em que se localiza 
o documento. Esta icone localiza-se na página Lista de documentos criados.  
 

 

-  O documento é aberto em modo de edição, 
bastando o administrador realizar as devidas 
modificações e clicar no botão 
Atualizar.(localizado na parte inverior esquedo 
da página) 
. 
-  O documento será atualizado e retornando a 
Lista de documentos criados. 
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Administrando suas imagens para documentos 
 
 Como podemos ver na apresentação da barra de ferramentas do Adaweb – Publicador é 
possível inserir imagens dentro do documento. Para que isso seja possível a imagem deve estar 
cadastrada no publicador. Para cadastrar uma imagem clique no item de menu  Documentos e 
Imagens dos documentos sendo apresentado a seguinte página. 
 
 

 

-  Para inserir a imagem clique no botão 
Arquivo... e localize a imagem em seu 
computador. Logo em seguida clique em 
Salvar. 
. 
-  Após a imagem salva, é apresentada uma 
lista com as imagens inseridas. 
 
 

 
 

-  Para visualizar a imagem, clique na icone  .  
A imagem é apresentada conforme a tela ao lado. 
 

-  Para excluir a imagem clique na icone  .  
A imagem será removida permanentemente do Adaweb. 
Os documentos que possuirem esta imagem, não 
conseguiram mais mostra-lá. 
 
-  Importante !! Fique atento para o tamanho das 
imagens que seram anexadas em seus documentos. Pois 
uma imagem com tamanho grande se torna pesada e 
lenta nas visualização do documentos. 
 

Atenção: o publicado bloquea imagens acima 
de 2 MB (2.000 KB)  
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Inserir Links para outros documentos 

 
 Assim como é possivel inserir imagens dentro de um documento o administrador pode criar 
links entre os documento. Este recursos é bastante utilizado afim de criar tópicos adicionais para 
um determinado documento. 
 Para utilizar este recurso, digite o texto que servirá como links, após isso clique na icone 

, selecione o documento para onde o link deverá apontar e clique em Inserir Link. Pronto o 
link para outro documento esta pronto. 
 

 
-  O documento com um texto que servirá de link. 

 
 
-  Janela para escolhe qual documento será criado o 
link. 
. 
 

 
 

-  O Adaweb permite a criação de quantos links o 
administrador desejar. Além da criação do link, 
é possivel ajustar o tamanho da letra, bem como 
o tipo da mesma. Conforme a figura ao lado. 
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Adminitração de Álbum de Fotos 
· Disponibilize suas fotos na forma de um álbum. O adminitrador cria um tema, seleciona 

uma foto para este tema, associa outras fotos para ele. Criando desta forma um álbum com 
capa e fotos adcionais. 

 

 
 

 
 

-      O Álbum de Fotos fica disponível em qualquer 
lugar do seu site. 
 
-     A adminitração é feita via o Adaweb, de forma 
simples e direta. 
 
-  Afim de garantir uma boa performance do 
Álbum de Fotos, todas as imagens são convertidas 
em tamanhos menores no momento que esta sendo 
acessada. 
 

 

 
(tela de administração) 
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Criando um tema para o álbum de fotos. 

 
 Para criar um tema para o seu álbum de fotos, dentro do Adaweb – Publicador, clique em 
Álbum de Fotos e Novo tema de álbum. O formulário de cadastro do tema é apresentado, 
conforme tela abaixo. 
 

 
-  Digite o nome do tema no campo “Tema”. 

 
-  Digite uma descrição para o tema. 
 
- Clique em “Arquivo...” para selecionar uma 
imagem de capa para o seu tema. 
 
-  Clique em Salvar, para registrar o tema.Ápos 
ter salvo o tema é apresentado a Lista de Temas 
Criados. 
 

 

(tela de cadastro de tema) 

 
 

Neste ponto o seu tema esta criado, no entanto não apresenta nenhuma foto associada. Para 
associar uma foto ao tema veja o tópico Associando uma foto ao tema. 
 
 
 Para lista os temas criados, dentro do Adaweb clique em Álbum de Fotos e logo em seguida 
Lista temas criados. Nesta tela é possível Inserir Fotos ao tema, Excluir o tema e Alterar o 
tema. 
 
 

 
(tela de lista de temas criados) 
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Associando uma foto ao tema. 
 
 Para associar fotos a um determinado tema, clique em Álbum de Fotos e  Lista temas criados 
é apresentado a tela de lista de temas criados (tela anterior). Clique em Inserir Fotos (icone na 
linha do tema em que deseje associar uma foto). 
 

 
 Na tela de Fotos do Tema, podemos ver o titulo do Tema que será feita a associação. Digite 
uma breve descrição ou um titulo da foto e clique em Arquivo.. para procurar uma imagem 
conforme tela abaixo. 
 

 
 

 Selecione o arquivo de imagem e clique em Abrir.  
 

 
 
 Logo em seguida clique em Enviar. 
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 O Adaweb, salva esta imagem em um repositório de imagens bem como sua descrição e 
tema associado e retorna uma lista de imagens do tema, conforme tela abaixo. 
 

 
 

 O adminitrador pode Abrir uma determinada imagem clicando na icone  ou se preferir 

Excluir a imagem clicando na icone .  
 
 Utilizando o Adaweb – Publicador para gerenciar seus álbuns de fotos é possível criar 
diversos temas, bem como associar diversas fotos, ou seja , sem limite de tema ou fotos.  

O Álbum é gerado automaticamente sendo possível acessar ao mesmo tempo em que ele é 
criado, com isso o administrador pode fazer manuteções no álbum a qualquer momento do dia, 
tudo on-line. 
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Administração de Anexos 
· Utilizado afim de disponibilizar uma área de download em seu site. Geralmente desejamos 

disponibilizar , de alguma forma, arquivos para serem baixados pelos usuários do site. 
 
 

Para ter acesso aos arquivos que estam disponíveis para download clique em Anexos  e Lista 
de anexos. É apresentado a seguinte tela: 
 

 

 
 

 Nesta tela é possivel observar os campos Descrição (uma breve chamada do arquivo) e o 
campo Arquivo, ambos são obrigatórios. Além disso temos a lista de arquivos anexos, com as 
opções Abrir e Excluir. Estas duas funções funcionam semelhantes as funções de abrir e excluir 
na associação das fotos. 
 

 
-  Todos os anexos, serão vistos em seu site em 
tempo real, ou seja, no momento em que for 
anexado já estará disponível. 
 
-  Basta o usuário clicar sobre o link do arquivo e 
logo será solicitado a ele onde deseja salvar o 
respectivo arquivo. 
 

 

 
(exemplo de uma tela com os anexos) 
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Conclusão 
 

Podemos observar neste manual do Adaweb – Publicador que sua concepção foi realizada da 
melhor forma possível, tentando oferecer ao adminitrador uma interface simples e ao mesmo 
tempo funcional, atendo os requisitos de funcionalidades e navegabilidade. 

 
Observamos que a criação de documentos web permite desde os recursos mais simples, 

como editar um texto no Word, até recursos avançados de inserção de imagens, bem como a 
inserção de links para outros documentos. Além disso, o módulo de Álbum de Fotos, permite a 
criação de diversos temas e suas respectivas fotos. 

 
E por fim a criação de arquivos anexos, que fornece um recurso de disponibilizar arquivos 

para download em seu site. 
 
Como podemos ver o Adaweb – Publicador é a solução para adminstração de sites ou blogs 

onde se deseje publicar informativos, páginas, etc.. publicar fotos em geral e disponibilizar uma 
área de donwload de maneira simples e rápida. E o melhor, sem a necessidade de escrever uma 
linha de código. 


